北京大学歌剧研究院应聘申请表
应聘岗位：行政助理                                  填表日期： 年  月  日
	岗位职责：

1、陪同院领导出差、出访、出席会议及外事活动等。 

2、参与学院宣传、策划、文案工作。

3、学院交办的其他工作。

	应聘条件：

1、年龄35岁以下，本科及以上学历。

2、英语达到六级或同等水平，口语流利，有较强的英文书写能力。

3、具备一定的文案策划能力。

4、工作责任心强，有良好的沟通能力和团队协作精神。

5、有歌剧院团工作经验、外事经验者优先。

	申请人基本信息

	姓    名
	
	性   别
	
	本人正面免冠白底彩照（电子照片）。

	出生年月
	
	国   籍
	
	

	户口所在地
	
	籍   贯
	
	

	婚姻状况
	
	民   族
	
	

	所学专业
	
	党   派
	
	

	最后学历
	
	最高学位
	
	

	参加工作时间
	
	身份证号
	
	

	现任专业技术职称 
	
	职称取得时间
	年  月

	现工作单位及岗位
	在                单位从事                     岗位工作

	现居住地址
	
	现居住地邮编
	

	联系手机
	
	Email
	

	学历/学位历史（从最高学位填写）

	学历
	自何年月—至何年月
	学校名称
	证明人

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	注：1、硕士和博士期间的证明人填写指导教师；博士后期间的证明人填写合作导师。
2、在海外取得学历学位的，需提交教育部留服中心出具的学历学位认证。 

	工作经历（从最近时间追溯填写）

	自何年月—至何年月
	工作单位
	职位名称

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	相关工作经验或岗位技能的描述
	

	入职后的设想
	当前薪酬             元/月（税前）， 期望薪酬             元/月（税前）。
其他：


注：1、本表为固定格式，不得删减项。空白处填“无”。
    2、本表须通过电子邮件投递至zjhtina@126.com，截止时间为2018年4月30日。逾期视为无效投递。（邮件标题需注明“应聘行政助理——姓名+电话”）
